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CIRCOLARE n. 510  Lido di Camaiore, 17 settembre 2025 

 

Ai Genitori degli alunni  

 frequentanti la scuola dell’ Infanzia, Primaria e 

Secondaria I grado dell’Istituto 

                              A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE /ATA  DELL’ISTITUTO                                       

 

Oggetto: Vademecum: modalità giustificazione assenze, ritardi, uscite anticipate, 

degli/lle alunni/e. 

  

                                                                                                        

Per giustificare le assenze ed i ritardi degli/lle alunni/e ,  bisogna utilizzare 

necessariamente utilizzare il Registro elettronico e non sarà ammessa altra modalità.  

 

 

a) scuola infanzia: la scuola dell’infanzia rappresenta il primo grado 

dell’istruzione obbligatoria pertanto è necessario che si condividano delle 

regole con gli altri ordini di scuola. 

Ingressi/uscite: l’orario di ingresso regolare è consentito dalle ore 08:00 alle 

09:00. 

Dalle ore 09:00 alle 09:15 è possibile accompagnare gli/le alunni/e, ma verrà  

segnato dal genitore il ritardo sul registro presente all’ingresso del plesso; 

  in caso di ritardi continuativi, essi, verranno segnalati alla DS. 

Sono consentiti gli ingressi/uscite,  posticipati/anticipate, costanti, soltanto se 

autorizzati dalla D.S. a seguito di richiesta presentata dalla famiglia in 

segreteria. 

Si ricorda inoltre che la scuola dell’infanzia prevede 3 fasce orarie per l’uscita 

degli alunni:  
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Dal 29 settembre (orario con tempo pieno) 

DALLE ORE 08:00 ALLE ORE 12:15/12:30 (ANTIMERIDIANO SENZA MENSA) 

DALLE ORE 08:00 ALLE ORE 13:15/13:30 (CON MENSA) 

DALLE ORE 08:00 ALLE ORE 16:00/16:15 (TEMPO PIENO), 

oltre l’orario previsto, l’uscita anticipata  è prevedibile soltanto in casi 

eccezionali  e giustificati sul registro presente all’ingresso del plesso; 

 l’uscita anticipata, non e’ consentita oltre i 30 minuti prima dell’uscita regolare 

( se non in caso di emergenza). 

 

b) scuola primaria:  ingresso regolare 8.25 (suono della campanella), 

8:30(ingresso); 

dalle ore 8:40 (chiusura cancelli) alle ore 8:50 l’ingresso viene 

considerato come ritardo breve, da segnare sul registro presente 

all’ingresso del plesso; 

 dalle ore 8:50 il ritardo andrà giustificato sul R.E. 

 

USCITE ANTICIPATE: le uscite anticipate non sono permesse oltre i 30 

minuti prima dell’uscita regolare (se non in casi  eccezionali);  

ed andranno giustificate al ritiro dell’alunno/a all’ingresso del plesso, sul 

registro cartaceo. 

 

 

c) scuola secondaria di primo grado: dalle ore 7:50 alle ore 8:00 il 

ritardo andrà giustificato sul R.E. ; 

oltre le ore 8:00 l’alunno entrerà all’ora di lezione successiva; 

 N.B. L’ingresso della terza ora di lezione (09:50) è consentito soltanto in casi 

eccezionali. 

 

USCITE ANTICIPATE: le uscite anticipate non sono permesse oltre i 30 

minuti prima dell’uscita regolare (se non in casi eccezionali);  

esse andranno giustificate al ritiro dell’alunno/a all’ingresso del plesso sul 

registro cartaceo. 
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E’ fondamentale che tutti i genitori affinchè possano registrare ritardi ed assenze 

dei/lle propri/ie figli/ie, siano in possesso delle credenziali del registro elettronico;  

Chi non le avesse ricevute dovrà richiederle scrivendo una mail all’indirizzo 

info@icgaber.edu.it, aggiungendo il nome e la classe del/la figlio/a. Non pare 

superfluo ricordare che tali credenziali sono riservate e che il genitore deve custodirle 

con assoluta riservatezza, senza comunicarle all’alunno/a. 

 

  

N.B.:  Si ricorda, l’importanza dell’utilizzo regolare del R.E., non  solo per 

l’inserimento delle assenze e  ritardi  degli/lle alunni/e,  ma anche e soprattutto, per 

controllare le lezioni e le comunicazioni importanti provenienti dalla scuola. 

 

  

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Sonia Imperatore 

 

  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art.3,c.2 del d.Lgs.n° 39/1993) 
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