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Prot. n. 3652/6.3 del 19.08.2026 

Agli Atti  

Al Sito di Istituto 

 

AVVISO PUBBLICO PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PRE-SCUOLA - SORVEGLIANZA MENSA 

–  SORVEGLIANZA ALUNNI IN ORARIO POST DIDATTICO A.S. 2026/2027 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’art. 21 della L.59/97, ai sensi del quale viene attribuita l’autonomia e la personalità giuridica alle istituzioni 

scolastiche e viene conferita la qualifica dirigenziale ai capi di istituto; 

VISTO il d.lgs 275 del 1999, “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”, che dà 

attuazione all’art.21 della L.59/1997 e ne regolamenta l’autonomia scolastica, secondo la quale il Dirigente può stipulare 

convenzioni e/o accordi nell’ambito dell’incarico assegnatogli dall’USR competente; 

VISTA a Legge Costituzionale n.3 del 2001, Riforma del titolo V della Costituzione, art. 117 comma 3, con il quale 

l’autonomia delle istituzioni scolastiche viene elevata a rango costituzionale, nel quadro del decentramento amministrativo 

inteso come cooperazione e sussidiarietà verticale ed orizzontale: “sono materie di legislazione concorrente 

quelle relative a istruzione, salva l’autonomia delle istituzioni scolastiche”. 

VISTO l’art. 96, d.lgs. 297/’94 “Uso delle attrezzature delle scuole per attività diverse da quelle scolastiche”; 

VISTO il DPR 275/1999 che ha regolamentato, in base alla L. 59 del 1997, l’autonomia scolastica, secondo la quale il 

Dirigente può stipulare convenzioni e/o accordi nell’ambito dell’incarico assegnatogli dall’USR competente; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025-2028; 

 VISTO l’art. 44, D.I. 129/18 "Funzioni e poteri del Dirigente nell’attività negoziale"; 

 

VISTO Il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei Contratti pubblici) 

CONSIDERATA la necessità rilevata sul territorio di un servizio di pre-scuola e di vigilanza post orario didattico, integrato 

da un servizio di sorveglianza mensa, a favore degli alunni iscritti all’Istituto Comprensivo “Giorgio Gaber”; 

RENDE NOTO CHE 

Per i motivi espressi in premessa e che si intendono integralmente richiamati, è aperta una procedura di selezione mediante 

avviso pubblico per l’affidamento dei seguenti servizi: 
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 Pre-scuola 

 Vigilanza alunni durante la refezione 

 Sorveglianza post-orario didattico 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

“Istituto comprensivo Giorgio Gaber” via Trieste, 85- 55041 Lido di Camaiore (lu) 

Telefono: 085467563 

Email: luic83200q@istruzione.it 

Pec: luic83200q@pec.istruzione.it 

Sito internet: www.icgaber.edu.it 

2. OGGETTO E DURATA DELL’AFFIDAMENTO  

L’affidamento ha per oggetto il servizio di assistenza agli alunni per tutto l’anno scolastico 2026/2027 a decorrere dal 

15.09.2026 e sino al 10.06.2027 per tutti i giorni di apertura dell’Istituto, escluse festività nazionali, sospensioni del calendario 

scolastico regionale e chiusure deliberate dal Consiglio d’Istituto.  

Plesso Primaria “Carducci” 

 Pre-scuola: 7:40 – 8:25 (tutti i giorni) 

 Sorveglianza post-orario didattico: 12:30 – 14:00 (mar–gio–ven) 

Plesso Primaria “Montalcini” 

 Pre-scuola: 7:40 – 8:25 (tutti i giorni) 

 Vigilanza mensa: 12:30 – 14:00 (lun–mer–ven) (a partire dalla data di inizio della mensa) 

 Sorveglianza post-orario didattico: 12:30 – 16:00 (lun–mer–ven) 

3. OBIETTIVI DEL SERVIZIO 

 Il servizio si propone i seguenti obiettivi:  

 assistenza mensa: vigilanza degli alunni per il periodo di consumazione del pasto prima dell’inizio del doposcuola    

        (il servizio si intende da effettuare solo nelle giornate non interessate dai rientri curricolari pomeridiani);  

 prescuola: intrattenimento dei bambini per 40 minuti prima dell’inizio delle lezioni;  

 Sorveglianza post-orario didattico: seguire i bambini nello svolgimento pomeridiano dello studio e aiutarli laddove 

trovino delle difficoltà nelle materie scolastiche, cercando di far vivere lo studio come momento di crescita 

personale, insegnando a gestire i propri impegni, i propri interessi, a chiedere aiuto dove non arrivano da soli e a 

mailto:luic83200q@istruzione.it
mailto:luic83200q@pec.istruzione.it
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migliorare sempre più le proprie capacità. Il servizio si pone altresì come supporto alle famiglie nel seguire il cammino 

scolastico dei propri figli. Il servizio di dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

  supporto e sostegno per i compiti della didattica scolastica agli alunni 

  intrattenimento, sorveglianza e custodia dei bambini.  

4. SOGGETTI CHE POSSONO PARTECIPARE  

•    Operatori economici con finalità imprenditoriale;  

•     Cooperative, associazioni ed operatori economici prestatori di servizi a minori con configurazione giuridica differente da 

quella imprenditoriale.  

5.  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Iscrizione presso la CCIAA o per i soggetti appartenenti ad altri Stati dell’UE nel registro professionale dello Stato di 

appartenenza, nel settore di attività che consente l’assunzione del  servizio nel caso di cooperative e consorzi di cooperative: 

iscrizione rispettivamente nel competente registro prefettizio e nel competente schedario generale della cooperazione;  nel caso 

di Onlus e Associazioni, iscrizione all’apposito Registro Regionale ovvero affiliazione a Enti di promozione Sociale o 

Assistenziale.  Ai sensi del PTTC (Piano Triennale di prevenzione della corruzione punto 4.6.1.) dovranno altresì essere 

precisati (ed in caso di scelta, documentati) anche la modalità di assunzione / contratto  degli Operatori utilizzati per le attività 

(comma 912, di cui all’art.2094 C.C.) e le modalità previste per la loro retribuzione (art. 1, comma 910 della L. n. 205/2017 

Legge di Bilancio per il 2018).   

6. REQUISITI DI CAPACITA’TECNICO - PROFESSIONALE  

Esperienze pregresse documentate nello svolgimento di servizio analogo a quello richiesto .  

7. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

L’offerta progettuale e la relativa documentazione dovranno pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del 03/09/2026 via pec 

con l’oggetto “Offerta per la realizzazione del servizio PRE-POST SCUOLA e VIGILANZA MENSA”, 

all’indirizzoLUIC83200Q@pec.istruzione.it oppure in busta chiusa recante medesima dicitura mediante consegna presso gli 

uffici di segreteria dell’Istituto Comprensivo Giorgio Gaber, via Trieste n. 85, Lido di Camaiore (Lu).Non saranno accettate 

domande inviate oltre detto termine. Nella busta contenente l’offerta dovranno essere inseriti: 

1. Domanda di partecipazione (all. A)  

2. Dichiarazione sostitutiva di certificazione (All. B)  

3 Dichiarazione relativa alla comprovata esperienza maturata (all. C)  

4.Statuto dell’associazione o visura camerale della società con documenti del legale rappresentante 

5. Offerta economica corredata di progetto 

mailto:LUIC83200Q@pec.istruzione.it.
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I prezzi indicati nell’offerta non potranno subire variazioni in aumento per effetto di erronee previsioni dell’associazione/società.  

L’offerta deve altresì garantire l’accoglienza anche degli alunni diversamente abili alle medesime 

condizioni di tutti gli altri. 

La scuola si riserva di svolgere una funzione di controllo in merito alla qualità del servizio erogato e di verifica del gradimento del 

servizio da parte dell’utenza. L’affidatario sarà responsabile unico dell’operato del personale da lui dipendente, sollevando altresì 

la scuola da ogni obbligo e responsabilità relativamente a: 

 Retribuzione 

 Contribuzione assicurativa e previdenziale Assicurazione infortuni e RC 

 Ogni altro obbligo conseguente il rapporto instaurato con detto personale 

 

8.ESCLUSIONI 

Saranno escluse dalla valutazione le domande 

- pervenute oltre i termini previsti; 

- pervenute con modalità diverse da quelle previste nel suddetto avviso; 

- sprovviste delle firme in originale del legale rappresentante della società/associazione; 

- sprovviste degli allegati previsti nel presente bando; 

- sprovviste anche parzialmente delle dichiarazioni richieste. 

 

9.SELEZIONE DELLE DOMANDE 

Il Dirigente Scolastico nominerà una Commissione Tecnica che, acquisite le manifestazioni d’interesse e accertatane la 

validità, provvederà alla compilazione di specifica graduatoria attraverso l’attribuzione di punteggio, come stabilito dai 

criteri qui di seguito riportati. In presenza di una sola offerta, la sua congruenza e validità potrà essere valutata dal Dirigente 

Scolastico, in assenza della nomina di una Commissione. 

La graduatoria degli aspiranti sarà esposta all'albo d’istituto e sul sito Internet della Scuola all’indirizzo www.icgaber.edu.it Si 

potrà ricorrere avverso la graduatoria entro 5 (cinque) giorni dalla data della pubblicazione. Trascorso tale termine ed 

esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva valida per l'individuazione dell’avente/aventi diritto alla 

stipula della concessione. 

 

ART. 10 – CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELLE OFFERTE  

Alle offerte, ai fini di un più trasparente raffronto, saranno applicati i seguenti criteri di valutazione: 

 

TABELLA SELEZIONE DELLE DOMANDE 

OFFERTA PUNTEGGIO MAX 100 

Offerta con il costo più basso servizio pre scuola (costo orario) Punti 20 

Offerta con il costo più basso servizio post scuola (costo orario) Punti 20 

Offerta con il costo più basso servizio vigilanza durante la refezione (costo 

orario) 

Punti 20 

http://www.icgaber.edu.it/
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Comprovata esperienza in attività analoghe rivolte ai minori (centri estivi, 

enti pubblici), da documentare attraverso autocertificazione, con riferimento 

al numero degli anni 

Punti 2 per ciascun anno fino ad un massimo 
di 20 punti 

fino a 3 anni 

4 da 4 a 7 

6 oltre 7 

Comprovata esperienza in attività analoghe presso istituzioni scolastiche da 

documentare attraverso autocertificazione, con riferimento al numero degli 

anni 

Punti 2 per ciascun anno fino ad un massimo 
di 20 punti 

 

Tutte le informazioni relative alla procedura di selezione saranno rese note mediante pubblicazione sul sito e all’Albo 

dell’istituto www.icgaber.edu.it con valore di notifica agli interessati a tutti gli effetti di legge.  

ART. 11 AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione sarà attribuita alla società/associazione che avrà conseguito il punteggio maggiore, sulla base della tabella 

selezione delle domande. A parità di punteggio sarà data preferenza al concorrente che offrirà i sopra elencati servizi al 

prezzo più basso. Si procederà all’affidamento anche in presenza di una sola candidatura. Si potrà altresì decidere di non 

procedere all’affidamento se nessuna delle offerte pervenute risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

All’aggiudicazione dell’attività seguirà stipula di apposita convenzione tra le parti. Alla stipula del contratto sarà richiesta 

copia dei documenti e dei titoli dichiarati. L’esito della gara sarà pubblicato sul sito dell’istituto. 

 

ART. 12 MODALITA’ DI ACCESSO AGLI ATTI 

 

L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dall’art.13, comma 1 del D. Lgvo 163/2006 sarà consentito, secondo la disciplina 

della novellata Legge n. 241 del 7 agosto 1990, solo dopo la conclusione del procedimento. 

 

ART. 13 INFORMATIVA AI SENSI DEL GDPR 2016 

 

Il responsabile del procedimento amministrativo e del trattamento dei dati è Il Dirigente Scolastico Sonia 

Imperatore 

Tutti i dati personali acquisiti in occasione del presente bando di gara saranno trattati ai sensi del GDPR 

2016. La presentazione dell’offerta da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati 

personali a cura del personale assegnato all’ufficio preposto per lo svolgimento della procedura di 

selezione. 

Art. 14 VALUTAZIONE DEL SERVIZIO 

Coloro che avranno l’affidamento dell’incarico, saranno soggetti a controllo e valutazione mediante monitoraggio in itinere. 

Una determinazione negativa in caso di riscontrata inadeguatezza nell'espletamento del servizio potrà essere causa d’immediata 

rescissione contrattuale da parte dell'Amministrazione. Così come il mancato rispetto delle condizioni del servizio assicurate 

all’atto della presentazione dell’offerta, potrà essere causa d’immediata rescissione contrattuale da parte dell'Amministrazione 
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ART. 15 CONTROVERSIE  

Per qualsiasi controversia o divergenza è competente il Foro di Lucca. 

 

ART. 15 – RESPONSABILE DEL PROGETTO  

Ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/1990 e dell’Art. 15 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 il Responsabile  

del Progetto è individuato nella persona del Dirigente Scolastico Dott.ssa Sonia Imperatore.  

 

ART. 16 PUBBLICAZIONE  

Il presente avviso verrà esposto all'albo dell'Istituto e pubblicato sul sito web.  

Si allegano i modelli per:  

A) domanda di partecipazione;  

B) dichiarazione sostitutiva di certificazione;  

C) dichiarazione dei titoli valutabili 

 

 

 

         

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Sonia Imperatore 

 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3,c.2 

del d.Lgs.n° 39/1993) 
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ALLEGATO A 

 

Alla Dirigente Scolastica 

Istituto Comprensivo Giorgio Gaber 

 

OGGETTO: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PUBBLICA PER 

AVVISO PUBBLICO PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PRE-SCUOLA- 

SORVEGLIANZA MENSA – SORVEGLIANZA ALUNNI IN ORARIO POST 

DIDATTICO A.S. 2026/2027 

 

Il/la sottoscritto/a   

 

 

Legale rappresentante dell’Associazione  

 

 

P.IVA/C.F.  nato/a a  ( ) 

 

 

Il  / /  residente a  ( ) 

 

 

in via  n.  Recapito telefonico   

 

 

E-Mail  , 

CHIEDE 

DI PARTECIPARE ALLA SELEZIONE PUBBLICA PER AVVISO PUBBLICO PER 

L’AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PRE-SCUOLA- SORVEGLIANZA MENSA – 

SORVEGLIANZA ALUNNI IN ORARIO POST DIDATTICO A.S. 2026/2027 

 

Data  / /  Firma   

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi del D.Lgs. 196/2003, del D. Lgs. 101/2018 e del GDPR 679/2016 autorizza 

L’Ente Scolastico al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente 

nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione. 

Data     /    /  Firma   
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ALLEGATO B 

 

MODULO DA UTILIZZARE PER DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE AI SENSI 

D.P.R. 28.12.2000 n. 445 art. 46
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Il/La sottoscritto/a      nato/a a   il    residente a 

 Via      autorizzato/a a rappresentare legalmente 

l’Associazione        forma giuridica    

con sede legale in via/piazza  

consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazione mendace (art. 76 D.P.R. 445/2000 e artt. 476 segg. Codice 

Penale) 

D I C H I A R A 

Che i fatti, stati, e qualità riportati nei successivi paragrafi corrispondono a verità: 

 di aver preso visione dell’avviso e di accettarlo integralmente; 

 di essere cittadino ; 

 di essere in godimento dei diritti politici; 

 di non aver subito condanne penali 

 di possedere competenze per assumere l’incarico 

 di possedere il seguente titolo di studio    conseguito il  / / presso    

  

A) Dati generali dell’Associazione/Professionista 

Ragione/Denominazione Sociale e forma giuridica   Partita IVA/Codice fiscale    

Sede Legale Sede Operativa     

 Referente per l’amministrazione    Tel.  indirizzo e-mail     

Tipologia lavorativa: (contrassegnare l’opzione corrispondente) 

 Datore di lavoro 

 Gestione separata-committente/associante 

 Lavoratore autonomo libero professionista 

 Gestione separata-titolare di reddito autonomo di arte e professione 

B) Numero di iscrizione, data di iscrizione, sede e numero telefonico della C.C.I.A.A. e del registro delle imprese: 
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C) Requisiti di partecipazione: 

 Di non trovarsi, né essersi trovati in alcuna delle condizioni di esclusione di cui agli Artt. 94, 95 e 98 del D. 

                              Lgs. 31 marzo 2023 n. 36, necessarie per l’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

 Si obbliga a indicare, in caso di aggiudicazione, il numero di conto corrente dedicato sul quale far confluire i 

compensi; 

 Di essere in regola con il DURC e di fornire alla scuola i dati quando richiesti per la conclusione della 

procedura; 

 Di autocertificare di possedere la regolarità contributiva; 

Il dichiarante consente il trattamento e/o la comunicazione dei dati forniti alla scuola per le finalità attribuite dalla Legge 

(D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. ). 

 

Dichiara, infine, di essere consapevole che in caso di dichiarazioni mendaci accertate a seguito di idonei controlli della scuola, 

ferma restando l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’ art. 76 del D.P.R. 445/2000, decadrà dai benefici conseguenti 

al provvedimento della S.I.E.S. A Spinelli di TORINO emanato sulla base di dichiarazioni mendaci. 

 

Luogo e data   

 

TIMBRO dell’Associazione/ Soggetto Firma del titolare o legale rappresentante 

………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

N.B. Allegare fotocopia di un documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore delle dichiarazioni. 
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Allegato C 
DICHIARAZIONE DEI TITOLI 

 
 

Alla Dirigente Scolastica 
“Istituto Comprensivo 

Giorgio Gaber” 
 
 

 
Il / La sottoscritto/a  nato/a   

 
il  / / legale rappresentante dell’associazione   

 

 

compila, sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione: 
 

 

 

Data  Firma   

OFFERTA PUNTEGGIO MAX 100  A cura del 

proponente 

candidatura 

Offerta con il costo più basso servizio pre scuola (costo orario) Punti 20  

Offerta con il costo più basso servizio post scuola (costo orario) Punti 20  

Offerta con il costo più basso servizio vigilanza durante la refezione 

(costo orario) 

Punti 20  

Comprovata esperienza in attività analoghe rivolte ai minori (centri 

estivi, enti pubblici), da documentare attraverso autocertificazione, con 

riferimento al numero degli anni 

Punti 2 per 

ciascun anno fino 

ad un massimo di 

20 punti 

  

Comprovata esperienza in attività analoghe presso istituzioni scolastiche 

da documentare attraverso autocertificazione, con riferimento al numero 

degli anni 

Punti 2 per 

ciascun anno fino 

ad un massimo di 

20 punti 

  


